ZALACZNIK NR 3

PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
| ZWALNIANIA ICH Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
w SZKOLE PODSTAWOWEJNR 1
im. TADEUSZA KOSCIUSZKI
w KUTNIE

Podstawa prawna:

1. Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572
z pozniejszymi zmianami);

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 10 czerwca 2015r. w sprawie szczegdtowych warunkow
I sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach

publicznych. (Dz. U. z 2015r., poz. 843)
3. Statut Szkoty Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kos$ciuszki w Kutnie.
CEL PROCEDURY.

Celem procedury jest precyzyjne okreslenie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci dzieci
na zajeciach edukacyjnych.

PRZEDMIOT PROCEDURY.

Przedmiotem procedury jest ujednolicenie usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow
na zajeciach lekcyjnych przez wychowawce oraz odnotowywania nieobecno$ci przez
nauczycieli prowadzacych poszczegdlne zajecia dydaktyczne, wychowawcze lub opiekuncze.

ZAKRES OBOWIAZYWANIA.

Procedura swoim zakresem obejmuje wszystkich uczniéw klas | — VI uczeszczajacych
do Szkoty Podstawowej nr 1 w Kutnie.

|. USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSC:

1. Uczen ma obowigzek systematycznego i punktualnego uczeszczania na zajecia
lekcyjne.

2. Rodzice sg zobowigzani do zapewnienia regularnego uczestniczenia ucznia w zajeciach
szkolnych.

3. Wychowawca na poczatku roku szkolnego informuje uczniéw i ich rodzicoéw/prawnych
opiekunéw o ustalonym sposobie usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow na zajeciach
oraz zwalniania ich z zajec.

4. Wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia odpowiedzialni sg za rzetelne i systematyczne
odnotowywanie na nich nieobecnosci uczniow.

5. Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci uczniow i w przypadku czegsto powtarzajacej
si¢ absencji na swoich zajeciach zglasza ten fakt wychowawcy klasy.

6. Rodzice usprawiedliwiajg nicobecno$¢ ucznia w terminie do 5 dni roboczych od jego
powrotu do szkoty.

7. Usprawiedliwienia nieobecno$ci dokonuje si¢ w formie pisemnej (wedlug wzoru
ustalonego w niniejszej procedurze).

8. Usprawiedliwienie, o ktorym mowa powyzej podpisuje przynajmniej jednen
z rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.



9. Dokumentem usprawiedliwiajgcym nieobecno$¢ ucznia moze by¢ takze zaswiadczenie
lekarskie (oryginat lub kopia).

10. W przypadku planowanej dtuzszej niz jeden tydzien nieobecnosci ucznia (np.: pobyt
W Sanatorium, szpitalu, przewlekta choroba, wyjazd), rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani sg do poinformowania wychowawcy klasy o przewidywanej absencji
przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem.

11. Jezeli nieobecnos¢ ucznia, spowodowana choroba, jest dtuzsza niz trzy tygodnie, a jego
stan zdrowia w dalszym ciggu nie pozwala na powrdt do szkoty, rodzice/prawni
opiekunowie powinni ztozy¢ wniosek do poradni psychologiczno — pedagogicznej
0 wydanie orzeczenia 0 potrzebie nauczania indywidualnego. Na tej podstawie szkota
zorganizuje dla ucznia zajecia umozliwiajace realizacj¢ podstawy programowe;.

12. Wychowawca klasy zbiera i przechowuje przez caty rok szkolny dokumenty (prosby
0 usprawiedliwienia od rodzicow/prawnych opiekunow, zwolnienia lekarskie, itp.),
ktore byly podstawa usprawiedliwienia nieobecnosci lub zwolnienia z zajgé uczniow.

I1.ZWALNIANIE Z ZAJEC:
1. Zposzczegdlnych zaje¢ edukacyjnych w danym dniu ucznia moze zwolnic:

a) wychowawca klasy lub nauczyciel prowadzacy z uczniem zajecia na podstawie
pisemnej prosby o zwolnienie od rodzica (prawnego opiekuna) przekazane mu przed
opuszczeniem szkoty przez ucznia;

b) dyrektor, wicedyrektor lub kierownik $wietlicy, w przypadku uczniow zgtaszajacych
zte samopoczucie, po uzyskaniu opinii pielegniarki na temat jego stanu zdrowia;

c) nauczyciel —opieckun, w przypadku uczniow, ktorzy reprezentuja szkote w trakcie
zawodow sportowych, konkursow, uroczystosci, itp.;

d) nauczyciel prowadzacy zajecia specjalistyczne z uczniem uposledzonym w stopniu
umiarkowanym;

2. Zwolnienie, o ktorym mowa w punkcie 1 lit. a, traktowane jest, jako nicobecno$é¢
usprawiedliwiona. W szczegdlnych przypadkach wychowawca klasy lub dyrektor,
wicedyrektor szkoly moze zwolni¢ ucznia rowniez na podstawie kontaktu
telefonicznego z rodzicem/prawnym opiekunem. Kontakt taki nalezy odnotowac
w dzienniku elektronicznym (kontakty z rodzicami — podajac date, godzing rozmowy,
nazwisko osoby, ktora odebrala ucznia z zaje¢ 1 wzigta na siebie odpowiedzialnosé
za jego bezpieczenstwo po zwolnieniu z zajec).

3. Zwolnienie, o ktorym mowa w pkt 1 lit. b, traktowane jest, jako nicobecno$¢
usprawiedliwiona i nastepuje po wykonaniu nastepujacych czynnosci:

a) w przypadku kontaktu z rodzicem/prawnym opiekunem z telefonu komoérkowego
ucznia:

uczen dzwoni do rodzica/prawnego opiekuna,

— nauczyciel przekazuje rodzicowi/prawnemu opiekunowi informacje dotyczgcg
zglaszanych przez ucznia dolegliwosciach 1 prosi o przybycie do szkoly w celu
odebrania dziecka,

— ustala z rodzicem/prawnym opiekunem miejsce, w ktorym uczen bedzie oczekiwat
na odebranie ze szkoly (gabinet pielegniarki, swietlica, sala, sekretariat
lub dyzurka),

— po odebraniu ucznia odnotowuje zwolnienie lub nieobecnos¢ usprawiedliwiong
na swoich zajeciach oraz dokonuje wpisu w dzienniki elektronicznym analogicznie
jak w punkcie 2;
b) w przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicem/prawnym opiekunem
za pomocg telefonu komoérkowego ucznia:



4.

6.

10.

— nauczyciel wysyta dyzurnego lub przewodniczgcego klasy po pielegniarke szkolng
lub do sekretariatu szkoly,

— przekazuje ucznia zglaszajgcego zle samopoczucie osobie, ktora podejmuje
czynnosci opisane w pkt 3 lit. a tiret 1 — 3,

— pielegniarka lub inna wyznaczona osoba informuje nauczyciela o odebraniu
ucznia ze szkoly, nauczyciel prowadzqcy zajecia odnotowuje zwolnienie
lub usprawiedliwia nieobecnos¢ na swoich zajeciach tego dnia oraz dokonuje
wpisu w dzienniki elektronicznym analogicznie jak w pkt 2;

W  przypadku braku mozliwosci odebrania ze szkoly wucznia zglaszajacego
zte samopoczucie przez rodzicow/prawnych opiekundéw zostaje on pod opieka
pielegniarki szkolnej, §wietlicy lub nauczyciela do konca zaje¢ dydaktycznych w tym
dniu. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach mozna ucznia odprowadzi¢ do domu
lub inny wskazany w rozmowie telefonicznej przez rodzica/prawnego opiekuna adres.

Zwolnienie, o ktorym mowa w punkcie 1 lit. ¢, traktowane jest, jako obecnos¢
na zaj¢ciach edukacyjnych i nastepuje po wykonaniu nastgpujacych czynnosci:

— nauczyciel — opiekun przygotowuje w dzienniku elektronicznym liste zwalnianych
uczniow i zgtasza sie do szkolnego koordynatora, ktory konsultuje z nauczycielami
uczgeymi mozliwosé ich zwolnienia,

— najpozniej na trzy dni robocze szkolny koordynator Ilub opiekun zawodow/

konkursow powiadamia za posrednictwem dziennika elektronicznego wszystkich
zainteresowanych nauczycieli, o planowanym zwolnieniu uczniow z ich zajec.

— W dniu zawodow/konkursow nauczyciel prowadzqcy zajecia w klasie na
podstawie przekazanych mu informacji odnotowuje frekwencje wskazanym
uczniom wpisujgc ,,zw”’ na swoich zajeciach;

Zwolnienie, o ktorym mowa w punkcie 1 lit. d, traktowane jest, jako obecnos¢
na zaje¢ciach edukacyjnych i nastepuje po wykonaniu nastepujacych czynnosci:

— nauczyciel — specjalista uzgadnia z wtasciwym wicedyrektorem i z nauczycielem
prowadzqcym zajecia dydaktyczne mozliwos¢é zwolnienia ucznia;

— W uzgodnionym terminie nauczyciel — specjalista, odbiera z klasy ucznia
| po skonczonych zajeciach odprowadza go do klasy, na swietlice lub przekazuje
rodzicowi/prawnemu opiekunowi;

— nauczyciel prowadzqcy zajecia W klasie odnotowuje zabranie ucznia z zajed,
wpisujgc ,,ZW " na danej godzinie lekcyjnej w dzienniku elektronicznym.

Nauczyciel wychowania fizycznego zwalnia ucznia z czynnego udzialu w zajeciach
wychowania fizycznego na podstawie:

a) zwolnienia z czynnego uczestnictwa w zajeciach wychowania fizycznego
wypisanego (wedlug ustalonego wzoru) przez rodzicoOw/prawnych opiekunow
ucznia;

b) opinii lekarskiej (wystawionej wedlug ustalonego wzoru), stwierdzajacej brak
mozliwosci wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych podczas obowigzkowych
zaje¢ wychowania fizycznego.

W przypadku zwolnienia podpisanego przez rodzicow, uczen nie wykonuje ¢wiczen

Z grupa, przebywa na sali/hali w miejscu wskazanym przez nauczyciela.

Zwolnienie takie jest traktowane, jako nierealizowanie przez ucznia podstawy

programowej z wychowania fizycznego, a co za tym idzie liczba takich zwolnien bedzie

sumowana z liczbg godzin nieobecnych na zajgciach wychowania fizycznego.

Uczniowi nie¢wiczagcemu na podstawie zwolnienia podpisanego przez rodzicow

w dzienniku elektronicznym wpisuje ,,zw”.
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11. Uczen zwolniony z ¢wiczen fizycznych na podstawie opinii lekarskiej realizuje
podstawe programowag w formie dostosowanej do jego mozliwosci. W dzienniku
elektronicznym nauczyciel wpisuje ,,0b” i przydziela mu zadania do wykonania.

12. Uczen, o ktérym mowa w pkt. 11 jest oceniany za wykonanie przydzielonych zadan
wedlug zasad okreslonych w przedmiotowych zasadach oceniania z wychowania
fizycznego.

13. W przypadku zaje¢ z religii, ktore sa zajgeciami dodatkowymi organizowanymi
na zyczenie rodzicéw, szkota jest zobowigzana zapewni¢ opieke dla uczniow, ktérzy
nie uczgszczajg na te zajecia. Opieka ta jest organizowana w nastgpujacy sposob:

a) uczniowie klas I — I11:

— w przypadku zajec religii odbywajqcych sie na pierwszej i ostatniej godzinie zajec
dydaktycznych mogqg w danym dniu przyjs¢ do szkoly pozniej lub by¢ odebrani
wczesniej albo skorzystac z opieki swietlicowej,

— w przypadku zaje¢ religii odbywajgcych sie na srodkowych godzinach lekcyjnych
uczniowie przebywajg pod opiekq swietlicy;

b) uczniowie klas IV — VI:

— w przypadku zajec religii odbywajgcych sie na pierwszej i ostatniej godzinie zajec
dydaktycznych mogg w danym dniu przyjs¢ do szkoly pozniej lub wyjs¢ wczesniej
albo skorzystaé z opieki swietlicy lub biblioteki szkolnej,

— w przypadku zajeé religii odbywajqcych sig na srodkowych godzinach lekcyjnych
uczniowie zobowigzani sq przebywaé pod opiekg nauczycieli swietlicy
lub biblioteki szkolnej.

14. Uczniéw nieuczeszczajacych na religi¢ nie liczymy do stanu klasy na tych zajgciach.
Nie odnotowuje im si¢ frekwencji w dzienniku elektronicznym.

15. Uczniowie klas IV — VI zglaszaja si¢ do $wietlicy lub biblioteki szkolnej w czasie
przerwy poprzedzajacej zajecia religii.

16. W przypadku, gdy nauczyciel religii jest nieobecny i zastepuje go nauczyciel innego
przedmiotu, uczniowie nieucz¢szczajacy na religie zostaja na zajeciach z klasg (liczeni
sg wowczas do stanu klasy).

17. Niezgloszenie si¢ wucznia nieuczgszczajagcego na zajecia religii do S$wietlicy
lub biblioteki szkolnej (z zastrzezeniem punktu 10) bedzie traktowane, jako samowolne
opuszczenie terenu klasy, za co zgodnie z (§ 51.37) statutu szkotly uczen otrzyma
kazdorazowo 10 punktow ujemnych.

18. Nauczyciele §wietlicy i biblioteki szkolnej prowadza rejestry doraznej opieki.

19. Wychowawca klasy zobowiazany jest do systematycznego przydzielania punktow,
oktorych mowa w punkcie 11 i niezwlocznego informowania rodzicow
0 ich przyznaniu.

20. Dyrektor szkoty zwolnienia ucznia, ktory posiada opini¢ lekarska stwierdzajaca bark
mozliwosci uczestniczenia w obowigzkowych zajeciach wychowania fizycznego
wydajac decyzje w tej sprawie. Szczegdlowe zasady postepowania w tym przypadku
opisane sg w osobnej procedurze zwalniania ucznia z realizacji obowigzkowych zajec
edukacyjnych.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 01 wrze$nia 2015r. Zarzadzeniem Nr 1 2015/2016
Dyrektora Szkoty.



REJESTR DORAZNEJ OPIEKI SWIETLICOWEJ/BIBLIOTECZNEJ

W ROKU SZKOLNYM 2015/2016
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Usprawiedliwienie

Prosz¢ o usprawiedliwienie nieobecnosci w szkole mojego dziecka

data czytelny podpis rodzica (prawnego opiekuna)

Zwolnienie z czynnego uczestnictwa
w zajeciach wychowania fizycznego

Zwracam si¢ z prosba o zwolnienie mojego dziecka

(imig, nazwisko, klasa)

Z czynnego uczestnictwa w zajeciach wychowania fizycznego W dniuU .........cccovevevvvieiveniennnnne
Z POWOTU ..tttk kbbb s et bbbt b b E e et e R b bbbt b e
data czytelny podpis rodzica (prawnego opiekuna)

Zwolnienie z obowigzkowych zaje¢¢ edukacyjnych

Zwracam si¢ z prosba o zwolnienie mojego syna/corki

Oswiadczam, ze w wyzej wskazanych godzinach bior¢ pelna odpowiedzialno$¢

za bezpieczenstwo mojego dziecka.

Jednoczes$nie informuje, ze:*
e odbiore dziecko osobiscie;
e odbierze je inna osoba petnoletnia;
e dziecko moze samodzielnie opusci¢ szkote;

* - wilasciwe podkresli¢

data czytelny podpis rodzica (opiekuna)



/data urodzenia/

OPINIA

Ze wzgledu na stan zdrowia stwierdza si¢ brak mozliwosci wykonywania okreslonych
¢wiczen fizycznych podczas obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego.

Pz WS KAZANIA: e e

/pieczgd 1 podpis lekarza/

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MEN z dnia 10 czerwca 2015r. w sprawie szczegbétowych warunkéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 843)



